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Пояснительная записка
Настоящая программа производственной аналитической практики представляет собой нормативный документ, который действует вместе с учебным планом; разработана в соответствии с образовательным стандартом 
ОСВО 1-26 01 01-2013, Кодексом Республики Беларусь об образовании, утвержденным 13 января 2011 г. № 243-З с изм. и доп.; Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 03.06.2010 № 860 с изм. и доп. 

Производственная аналитическая практика студентов является важнейшей частью образовательного процесса при подготовке специалистов по специальности 1-26 01 01 Государственное управление и представляет собой планомерную и целенаправленную деятельность студентов по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, профессиональных и творческих исполнительских навыков, полученных на 1-2 курсах обучения.
Целью практики является обеспечение взаимосвязи между теоретическими знаниями, полученными при усвоении образовательной программы в рамках направления «Государственное управление» и практической деятельностью по применению этих знаний в ходе аналитической работы: подготовить аналитический обзор (справку) в рамках тематики, соответствующей научно-исследовательским интересам студента.

Задачи производственной аналитической практики:

1. Закрепление компетенций, полученных студентами в процессе изучения дисциплин 1-2 курса;

2. Выявление студентами своих исследовательских способностей;

3. Обретение опыта научной и аналитической деятельности;

4. Приобретение непосредственного опыта работы в организациях с использованием полученных теоретических знаний и сформировавшихся компетенций;

5. Закрепление умений работы с документами, применение аналитических навыков в заданных практических условиях;

6. Формирование соответствующих умений в области подготовки научных и учебных материалов (курсовых работ, научных статей, тезисов и т.д.); 

7. Приобретение навыков и компетенций по самообразованию и самосовершенствованию, содействие активизации научной деятельности студента.

В результате прохождения практики студент должен уметь:

· формулировать и решать задачи, возникающие в ходе прохождения практики; 

· использовать полученный опыт работы в организациях и учреждениях в практической деятельности;

· применять современные образовательно-информационные технологии.

Объект исследования – структурное подразделение органа государственного управления, в котором студент проходит практику.
Предмет исследования – социально-экономические процессы и их регулирование на региональном уровне. Примеры социально-экономических процессов: развитие отраслей региональной экономики (промышленности, сельского хозяйства, строительства, образования, здравоохранения и др.), внешнеэкономические связи региона, инвестиционная деятельность в регионе, малое предпринимательство в регионе, управление коммунальной собственностью, кадровое обеспечение отраслей экономики, региональные рынки (рынок труда, рынок услуг, рынок товаров, финансовый рынок и др.), работа с обращениями граждан и т.д. Выбор предмета исследования определяется характером деятельности структурного подразделения, в котором студент проходит практику.
Практика предшествует выполнению курсовых работ по дисциплинам «Государственное управление» и «Региональная экономика и управление» и предусматривает сбор необходимых данных для их написания.
Производственная аналитическая практика проводится для студентов 2 курса дневной формы обучения в 4 семестре; продолжительность практики – 2 недели.
В результате прохождения производственной аналитической практики у студентов должны быть сформированы академические, социально-личностные и профессиональные группы компетенций.
Требования к академическим компетенциям специалиста:

Специалист должен: 

· АК-1. Уметь применять базовые научно-теоретические знания для решения теоретических и 

· АК-4. Уметь работать самостоятельно.

· АК-6. Владеть междисциплинарным подходом при решении проблем.

· АК-7. Иметь навыки, связанные с использованием технических устройств, управлением информацией и работой с компьютером.

Требования к социально-личностным компетенциям специалиста

Специалист должен: 

· СЛК-1. Обладать качествами гражданственности.

· СЛК-2. Быть способным к социальному взаимодействию.

· СЛК-3. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.

· СЛК-4. Владеть навыками здоровьесбережения.

· СЛК-5. Быть способным к критике и самокритике.

· СЛК-6. Уметь работать в команде.

Требования к профессиональным компетенциям специалиста

Специалист должен быть способен:

Управленческая деятельность.

· ПК-1. Применять в своей профессиональной деятельности базовые положения современной теории и практики управления;

Экономическая деятельность.

· ПК-6. Работать с нормативной правовой документацией, государственными прогнозами и программами социально-экономического развития страны;

· ПК-7. Оценивать уровень социально-экономического развития регионов, стран и выполнять сравнительный региональный и межстрановой анализ;

Информационно-аналитическая деятельность.

· ПК-10. Применять методы получения, обработки и эффективного использования информации;

· ПК-11. Владеть современными средствами информационных технологий, пользоваться глобальными информационными ресурсами;

Научно-исследовательская деятельность.

· ПК-13. Работать с научной, нормативно-справочной и специальной литературой в области государственного управления;

· ПК-14. Выбирать методы и инструменты проведения исследований, анализировать, систематизировать и оформлять их результаты.

СОДЕРЖАНИЕ 
производственной аналитической ПРАКТИКИ

1 Орган государственного управления и его роль в регулировании социально-экономических процессов на региональном уровне 
Орган государственного управления, его структура, функции и полномочия в области управления социально-экономическими процессами на региональном уровне. 
Место и роль структурного подразделения, в котором студент проходит практику, в регулировании социально-экономических процессов на региональном уровне. Нормативные и программные документы, регулирующие социально-экономические процессы, за эффективность организации которых на региональном уровне несет ответственность структурное подразделение, и их содержание. 

Показатели оценки эффективности деятельности органа государственного управления и структурного подразделения, их нормативно-правовая регламентация. 

2 Анализ социально-экономических процессов на региональном уровне (по выбору студента)
Цель и задачи анализа конкретного социально-экономического процесса на региональном уровне, его информационное обеспечение. Система показателей, характеризующих развитие и эффективность функционирования социально-экономического процесса на региональном уровне, и их анализ за последние 5 лет. Факторный анализ показателей эффективности социально-экономического процесса на региональном уровне. Взаимосвязь показателей развития социально-экономического процесса на региональном уровне и эффективности функционирования региональной экономики в целом. Сравнительная характеристика региона с другими регионами и странами по уровню развития исследуемого социально-экономического процесса. 
Систематизация внешних и внутренних факторов, влияющих на эффективность социально-экономического процесса в региональной экономике, с использованием SWOT-анализа. Ключевые факторы успеха и основные проблемы региона в исследуемом социально-экономическом процессе, выделенные по результатам SWOT-анализа.

При проведении исследования необходимо использовать горизонтальный, вертикальный, сравнительный, факторный анализ, расчет средних величин и другие приемы экономического анализа. Все материалы должны быть представлены в виде аналитических таблиц, графиков и рисунков с комментариями. Аналитические таблицы постройте с использованием программы MicrosoftExcel и внедрите их в отчет в MicrosoftWord. Графически представьте указанную информацию с помощью программы MicrosoftExcel (постройте графики и диаграммы различных видов).
3 Предложения по повышению эффективности функционирования социально-экономических процессов на региональном уровне 
Определение стратегических направлений развития региона в области исследуемых социально-экономических процессов на основе сопоставления сильных и слабых сторон с возможностями и угрозами развития, выделенными по результатам SWOT-анализа. 

По одному стратегическому направлению разработка организационно-экономического механизма его реализации, включая определение объектов управления (например, субъекты хозяйствования, хозяйственные операции, население, ресурсы и т.д.), субъектов управления (например, органы государственного управления, общественные организации и т.д.), методов и инструментов государственного регулирования, ожидаемых результатов (экономических, социальных, экологических и др.) с учетом влияния на показатели развития социально-экономического процесса. 
ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Научно-исследовательская работа студентов
Научно-исследовательская работа студентов проводится в соответствии с направлениями научных исследований кафедры экономики и управления и представляет собой изучение теории и практики решения организационно-управленческих задач по развитию региона (отрасли) в современных условиях. В рамках прохождения производственной аналитической практики студенты имеют возможность выявить актуальные проблемы функционирования социально-экономических процессов, находящихся в компетенции органа государственного управления, его структурных подразделений, и определить пути их решения. 
Результаты научных исследований студентов находят отражение в их отчетах по практике в таких разделах как «Предложения по повышению эффективности функционирования социально-экономических процессов на региональном уровне» и «Индивидуальное задание». Полученные на практике сведения могут являться основой подготовки докладов, сообщений, выступлений на семинарах и студенческих конференциях, написания курсовых работ.
Индивидуальное задание по производственной аналитической практике

Целью выполнения студентом индивидуального задания является формирование навыков проведения научно-исследовательской работы по актуальным проблемам государственного управления в Республике Беларусь и за рубежом. Индивидуализация заданий должна обеспечить высокую самостоятельность студентов, побуждать их глубже и серьезнее изучать теоретические вопросы, пользоваться нормативными материалами, анализировать управленческие ситуации и закреплять знания по специальным дисциплинам.

Индивидуальное задание выбирается по согласованию с руководителем практики от университета с учетом возможностей базы практики, интересов самого студента, а также тематики курсовых работ по дисциплине «Государственное управление». Тема индивидуального задания вносится в дневник студента перед началом практики.

Результаты выполнения индивидуального задания студент должен оформить в письменном виде и приложить к отчету по практике. Объем выполненного индивидуального задания не должен превышать 10 страниц машинописного текста. 
По итогам выполненного индивидуального задания студент должен подготовить доклад на внутривузовскую конференцию по одной из актуальных проблем государственного управления социально-экономическим развитием Республики Беларусь.
Примерная тематика индивидуальных заданий
по производственной аналитической практике 
1. Организация деятельности органов местного управления в обеспечении устойчивого развития регионов (на материалах...).

2. Адаптация органа местного управления к изменениям внутренней и внешней среды (на материалах…).

3. Административные процедуры в работе органа государственного управления: проблемы и направления оптимизации (на материалах…).

4. Управленческие решения в сфере государственного управления (на материалах…).

5. Документационное обеспечение деятельности органа местного управления: проблемы и направления их решения (на материалах…).

6. Информационное обеспечение работы органа местного управления (на материалах…).

7. Бюрократизация органов государственного управления и способы её преодоления (на материалах…).

8. Совершенствование системы оценки и мониторинга деятельности государственных служащих (на материалах…).
9. Эффективность работы с обращениями граждан в государственном органе управления (на материалах…).
10. Приоритеты государственной кадровой политики и их влияние на работу органа местного управления (на материалах…).

11. Организационная культура государственного органа управления: проблемы формирования и реализации (на материалах…).

12. Имидж государственного органа как объект управления (на материалах…).

13. Современные технологии управления конфликтами в системе государственного управления (на материалах…).

14. Избирательный процесс в Республике Беларусь: достижения и проблемы в контексте зарубежного опыта.

15. Организация деятельности органов местного самоуправления в регионе: современное состояние и направления совершенствования (на материалах…).

16. Территориальное общественное самоуправление: проблемы формирования и эффективной реализации (на материалах…).

17. Оптимизация взаимодействия органов местного управления и самоуправления (на материалах…).

18. Региональное развитие как объект государственного управления (на материалах…).

19. Государственное управление развитием регионов на принципах «зелёной» экономики (на материалах…).

20. Внешнеэкономическая политика государства и направления ее реализации в регионе (на материалах…).

21. Государственная поддержка малого бизнеса в системе обеспечения регионального развития (на материалах…).

22. Государственная политика энергосбережения и направления ее реализации в регионе (на материалах…).

23. Организация государственного управления развитием агропромышленного комплекса: современное состояние и направления совершенствования (на материалах…).

24. Организация государственного управления развитием лесного комплекса: современное состояние и направления совершенствования (на материалах…).

25. Организация государственного управления развитием транспортного комплекса: современное состояние и направления совершенствования (на материалах…).

26. Социальная сфера как объект государственного управления (на материалах …).

27. Эффективность государственной политики в сфере туризма (на материалах…).

28. Управление сферой физической культуры и спорта региона и пути её совершенствования (на материалах…).

29. Региональный рынок бытовых услуг: проблемы развития и эффективного функционирования (на материалах…).

30. Государственно-частное партнерство: механизм реализации на региональном уровне (на материалах …).

Руководство практикой

Общее руководство производственной аналитической практикой осуществляет кафедра экономики и управления. Непосредственное руководство практикой осуществляется в индивидуальном порядке одним из преподавателей кафедры (руководителем от университета) и руководителем от органа государственного управления.
Руководитель практики от университета должен:

– составить календарный план прохождения практики для каждого студента;
– согласовать с каждым студентом тему индивидуального задания;

– координировать работу по прохождению практики с руководителем практики от органа государственного управления; 

– обеспечить прохождение практики в строгом соответствии с программой;

– осуществлять систематический контроль выполнения календарного графика и соблюдения студентами трудовой дисциплины;

– установить часы и место консультации для студентов по вопросам программы практики, написанию и оформлению отчетов, индивидуальных заданий;
– информировать кафедру о ходе и результатах практики, о нарушении дисциплины студентами;

– проверить отчеты по практике, дать отзывы о работе студентов;

– представить зав. кафедрой письменный отчет о прохождении практики с замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки студентов.

Руководитель практики от органа государственного управления персонально отвечает за организацию и прохождение практики в соответствии с программой практики. В его обязанности входит:

– организовать прохождение практики закрепленных за ним студентов в тесном контакте с руководителем практики от университета;

– обеспечить качественное проведение инструктажа по охране труда и технике безопасности;

– обеспечить каждого студента рабочим местом и информацией для написания отчета по практике и выполнения индивидуального задания;

– консультировать студентов по всем вопросам практики, оказывать помощь в выполнении индивидуального задания и сборе фактического материала, знакомить с передовыми методами работы;

– осуществлять контроль за выполнением календарного графика прохождения практики и соблюдением правил внутреннего трудового распорядка;

– контролировать ведение дневника, подготовку отчета, выполнение индивидуального задания;
– проверить отчет по практике, написать производственную характеристику, содержащую данные о выполнении программы практики и индивидуального задания, об отношении студента к работе, участию в общественной жизни, и отзыв на отчет каждого студента с указанием оценки за выполненную работу.

Руководитель практики от органа государственного управления имеет право:

– отстранить от прохождения практики студентов, нарушающих трудовую и учебную дисциплину, и сообщить об этом в деканат экономического факультета.

Права и обязанности студента

К производственной аналитической практике допускаются студенты, полностью выполнившие учебный план теоретического обучения.

Студент в период практики имеет право:

– обращаться за разъяснениями и методической помощью к руководителю практики от органа государственного управления и кафедры;

– пользоваться библиотекой органа государственного управления;

– высказывать свое мнение по вопросам проведения практики и вносить предложения по ее улучшению.
До начала практики в органе государственного управления студент должен:

– знать место и время прохождения практики, руководителя практики от кафедры;

– изучить программу практики и получить указания по выполнению индивидуального задания.
По прибытии на место практики студент обязан:

– пройти инструктаж по технике безопасности и внутреннему трудовому распорядку;

– встретиться с руководителем практики от органа государственного управления, получить указания о ходе практики, ознакомиться со своим рабочим местом, выяснить возможности пользоваться библиотекой органа государственного управления.

Во время прохождения практики студент должен:

– строго соблюдать правила внутреннего трудового распорядка органа государственного управления;

– выполнять все указания руководителей практики от органа государственного управления и от кафедры;
– полностью выполнить программу практики в соответствии с календарным графиком, нести ответственность за выполняемую работу;

– вести дневник о проделанной работе и подписать его у руководителя практики от органа государственного управления;

– по результатам практики составить письменный отчет, заполнить дневник, получить характеристику с указанием оценки за выполненную работу. Отчет по практике должен полностью отражать содержание программы практики, включать индивидуальное задание, иметь приложения в виде заполненных документов, на которые дается ссылка по тексту; 

– по окончании практики в дневнике отметить дату убытия из органа государственного управления, заверить подписью и печатью путевку и в установленный приказом ректора срок прибыть в университет и сдать отчет на проверку. 

Требования к оформлению отчета и подведение итогов практики

За период прохождения производственной аналитической практики студент должен оформить соответствующий отчет, который является основным документом для итогового контроля. Отчет должен включать следующие разделы.

Титульный лист

Содержание

Введение
Основная часть

1 Орган государственного управления и его роль в регулировании социально-экономических процессов на региональном уровне 

2 Анализ социально-экономических процессов на региональном уровне (по выбору студента)

3 Предложения по повышению эффективности функционирования социально-экономических процессов на региональном уровне 

4 Индивидуальное задание (название темы).

Заключение.

Список использованных источников.

Приложения (при необходимости).

Конкретная структура отчета по производственной аналитической практике должна быть сформирована студентом совместно с руководителем практики от университета до начала практики и отражена в дневнике.
Образец титульного листа приведен в приложении А. 
Отчет составляется в соответствии с требованиями ГОСТа. 

Общий объем отчета по практике – 35-40 страниц (с учетом индивидуального задания).

Календарный план прохождения 
производственной аналитической практики студентами 2 курса дневной формы обучения специальности 1-26 01 01 Государственное управление
	№ п.п.
	Наименование мероприятия
	Место

проведения
	Сроки
проведения
	Ответст-венный за проведение

	1.
	Прибытие в орган государственного управления, устройство, инструктаж по технике безопасности, получение пропуска, общее знакомство с органом государственного управления
	Кадровая служба
	1 день
	Руководитель практики от органа государственного управления

	2. 
	Изучение нормативно-правовых и локальных документов, регламентирующих деятельность органа государственного управления 
	Орган государственного управления
	1 день
	

	3.
	Изучение организационной структуры и положения о структурном подразделении органа государственного управления; нормативных и программных документов, регулирующих социально-экономические процессы, за эффективность организации которых ответственно структурное подразделение
	Структурное подразделение 
	1 день
	

	4. 
	Определение целей, задач, методов, приемов и информационного обеспечения анализа социально-экономического процесса
	
	1 день
	

	5.
	Проведение анализа социально-экономического процесса на региональном уровне за последние 5 лет
	
	1 день
	

	6.
	Проведение SWOT-анализа социально-экономического процесса на региональном уровне
	
	1 день
	

	7.
	Разработка предложений по повышению эффективности функционирования социально-экономических процессов на региональном уровне 
	
	2 дня
	

	8.
	Выполнение индивидуального задания
	Самост. 
	2 дня
	

	9.
	Оформление отчета по практике
	Самост.
	1 день
	Студент

	10.
	Сдача отчету на кафедру для проверки
	Самост.
	1 день
	Руководитель практики от ун-та

	
	ИТОГО
	
	2 недели
	


Приложение А
Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»

Экономический факультет

Кафедра экономики и управления 

Отчет

о результатах прохождения

производственной аналитической практики

студента 2 курса специальности

1-26 01 01 «Государственное управление»

	Студент

Группа ГУ 21
	_________________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)

	Руководитель 
практики от органа 
государственного 
управления, 
должность
	_________________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)

	Руководитель практики от кафедры экономики 
и управления, 
должность
	_________________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


Гомель _____
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